
 

 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) Vertrieb *) 

Stellenbeschreibung: 

Wir, die Wilhelm May GmbH, sind ein seit über 40 Jahren erfolgreiches Familienunternehmen in der 
Metallverarbeitung und spezialisiert auf die Entwicklung und Produktion hochwertiger Tür- und 
Fensterbeschläge. Mit hoher Fertigungstiefe – vom Kokillenguss über die mechanische Bearbeitung 
und Oberflächenveredelung bis hin zur Montage – beliefern wir unsere Kunden im In- und Ausland mit 
Qualitätsprodukten „Made in Germany“. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen engagierten kaufmännischen 
Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich Vertrieb. 

Ihre Aufgaben 

• Bearbeitung von Kundenanfragen und Erstellung von Angeboten 
• Auftragsabwicklung von der Bestellung bis zur Auslieferung 
• Kommunikation mit Kunden im In- und Ausland 
• Pflege und Erfassung von Daten im ERP-System 
• Abstimmung mit internen Abteilungen wie Produktion und Einkauf 
• Unterstützung bei der Neukundengewinnung und Bestandskundenpflege 
• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben im Tagesgeschäft 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Industrie- oder Großhandelsumfeld 
• Berufserfahrung im Vertrieb von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen 
• Kommunikationsstärke und Freude am Kundenkontakt 
• Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise 
• Gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil 

Wir bieten 

• Eine unbefristete Festanstellung in einem traditionsreichen, zukunftsorientierten Familien-   
   unternehmen 
• Vielseitiges Aufgabengebiet mit Entwicklungsmöglichkeiten 
• Kurze Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 
• Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
• Leistungsgerechte Vergütung 
• Attraktive Zusatzleistungen wie Jahresprämie und Urlaubsgeld 
• Gesundheits- und Altersvorsorge 
• Firmenevents wie Weihnachtsfeiern und weitere Mitarbeiterevents 

Art der Stelle: Vollzeit, Festanstellung 

Einsatzort 
Velbert 



Einsatzbeginn: sofort  

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre aussagefähige Bewerbung an: 
 
Wilhelm May GmbH 
z. Hd. Frau Heidi Bleckmann 
Gießereistraße 3 
42551 Velbert 
bleckmann@wilhelm-may.de 
 
*) Die Stelle richtet sich ausnahmslos an alle Geschlechter. Die undifferenzierte Schreibweise dient allein der besseren Lesbarkeit. 
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